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سلسلة دروس ]۱۷/۵۱ 
الدارس 21 
خروج الجدول خارج صفحة اللW0۲‏ 


fOrUM.ZwzZOOM.NET‏ 1 ات لمخم بات نآ 


نلتقيكم في درس جديد من دروس الوورد 
وهو خروج الجدول خارج صفحة الوورد 
نبدأ على بركة الله 
في كثير من الاحيان نعمل جدول ويكون حجمه كبير او المحتوى في داخل الحقول يكون كبير 
لحل هذه المشكلة لدينا طريقتان 








آبجد هوز ۱ ابجد موز ایجد هوز أيجد 
nr!‏ “ها | ۵ - و - بش - | < 9 < <. | <و- ۵ 9 | 9عادي | ۹ بلاتباعد العنوان ١‏ عنوا 


خط i‏ فقرة 5 أنماط 





عندما نكتب في الحقول مات اكثر من استيعاب الحقل لها ياخذ بالامتداد الي الجانب 
3 دفي من أسَدد ياحد د ٍ 
فيخرج الجدول من الصفحة كما في الصورة التالية 









5 - : 9 یت ١‏ 
اخراع ٩‏ ۳ تیک انز ا ae ۱۹ a ETI‏ رد 1 EI RRL‏ 1 تیا و د :5 شأ ع ب تج 1 بقا TIT‏ ۳۵1۱ تقر رات 








لیجد هوز | أيجد هرز ابجد هوز آبجد هوز انچد 





x" x, abe~ U ۲ 8‏ لیم - 2 + عادي ۱ بلا تباعد العنهات ۱ عنوات ۲ العتوات 
3 خط 3i‏ 2 تقاط 
8 5 2 .+ ع ل ال IS r 1 LEL O91 B7‏ ك6 1 1.1 ERT.‏ 


عندماانکتب افِي اخر حقل من الجدوال اکثر من استیعابه 


يتمد الحقل الى الجانب ويخرج الجدوال من الصفحاء 


ا لل 


3 








ن ا کرم الول من اة 
نك على كل النيفول للم كلك يمون داكل الج ل رمن آلا ار او اء قا 


3 ۲ ۱ ۱ 
5 اخبرتي بما تريد القيام به 





x‏ تذف حدول 

۴ تقسيم الصفوف بالتساه 

| 6 تقسیم الأعمدة بالتساو 
ا الحدود ۹ 














3 











ديدم 


۹ احتواء تلقاثي للمحتويات 


- اچ ۳ 


احتواء تلقائثى ضمن النإقذة 








n‏ ند ان 


© او احتواء تفاي لاله سر 
]5 سا همع BRR‏ 

A 3 I B 1‏ > ۰ ۲ ادراج حذف 
يه بل 


فيبقى الجدول داخل الصفحة 


سس * 
/ 











تخطیط 9 ۳۹ نی بضا ترید. القیاصر یه 





ایجد هوز ابجد هوز آیید موز انجد 


|5 بل تباعد العنوات ۱ عنوات ۲ العنواد 


أتصاط 








الطريقة الثانية لحل هذه المشكله 
عندما ننسخ مثلا جدول من الاكسل ونلصقه في الوورد ولانه كبير خرج من الصفحة 
کما في الصورة التالية 


























Office Tab 





بجد هوز ( ايجد هوز ایجد هوز ایجد هوز انجد . 


؟ عادی ۲ بلا تباعد العنوات ۱ عنوان ۲ العنوان 


J 9‏ را ةا 0 U‏ ۲۳ 
<A AAT ۱۱| ۵۳‏ 2 | 2۰ م وت م تم ا ود 2 ۹ ۱ 1 ۱ 
لالع د زه له - | 282 -- | ۰ 5 8۳7۰ ]ار ا-. 





۱ £ 
خط سا فقرة أنماط 





a x a ۰ 16 ۰ ۰ 15۰ ۰ 18۱۰ ۱ 8 ۰ ۸ ۰1 8۰ ۰ 11 8 ۰16۰ ۸ 38۱۰ ۰ 38۰ ۰۱ ۰ 7 ۷ ۰ CGE. S.1 Be. Er. 2. E 8‏ 
انم آتستخ < جدوال من االاد الترانييك الو مللف رونوراد ااو اکسبل 
واقسم مه اصبیح خارج: حدواد الصفحة 


صداطنا | سس متس | ست متسر | سر | مهن 
سن | سس | ون | شي | سي | شین ]مر | ضيس | شي | مت شي | س 
ااا 


حجر 


11/۴ 


كا 
CEA ES EDE‏ اتید | مت MoO EOS‏ 
فیس | شین این | شین شین | اليس | ادن | ای | الین | التییں | اسو | اش | اس سید | 
| | | || اسر ۱۷۵2 ۱ ۱ 


اا فک كاك فن داك الل اغا غاص اسول 





1 اد أ امس مو نر 2 مراحة ۱۳ سلات لادان .ی 
+ ذنم | 
٩ 9 “Aa A Aj ١| - Mohammad H‏ | 21 | ؟ 





office Tab PIL‏ تعلیمات 









۱ ابجد . 
 - ۸ x x, abe> Û I 8‏ ھچ خيارات اللصق: E2‏ العنوات 
خط ها غا ها ها هما س 
هر بحت 7 *هستند۲. 
I‏ ع 2 . 10 .5 0 الهرادفات 118 ۰ 18۰ ۰ : ۰ 198 ۱ ۳۱۰ ۱ 15۰ 8 ۰ 15 ۰۰ ۰17 18۰۱ ۰ ۰ 78 ۰ ۱ ۰20۰ 01921۰ 7227 
5 تر ۵ هیده GN E EON‏ ره فلم rac‏ 
9 دا ۱ 9 انضغظ کلك یمین داخل الجدوال 
حرق حلايا... 6 1 کے لآل ٠‏ ۱ 
تس لت تفسيم الخلابا... 9 خصانص الجدول 
2 









TSE‏ یله [ سس | تیا 
الدرس + 0 a‏ سیگ 


:9 
الات 


ومن نافذة | لخصائص 
نختار جدول ومن العرض المفضل نقوم بتغيير عرض الجدول ليتناسب مع الصفحة 
ثم وافق 










تخطیط ی آخبرني بما تريد القيام به 


أبجد هوز أله 


Office Tab تام ۳۷ ۲ مر اجع 0 مر اجعة عرضی‎ DEE 





اج 
f -Aa Aa ۸۱۳ ۰ ۱۰۱ ۱۵۲۵‏ جح 23 ۰ 2 29 2۴ ۱۹ جد هوز أیجد هوزژ ابجد شوز 
7 لا - اد .»۱ xî‏ | - 2 - بش - < || < < . کا ھا عادي ‏ بلاتباعد العتوات ۱ عتوات ۲ اله 
أتماط 
١ *‏ س 


۰22 ۰ ۱ 821۰ ۱ ۰ 2۰ ۱ ۰۰8 ۱ ۰1 8 ۱ 


mmm mM mH اديس | شرس‎ 
ع‎ ۱ ۱ ۱ ۱ ۱ ۱ ۱ ۱ ۱ ۱ | 


وبعد تصغیر عرض الجدول اصبح في داخل حدود صفحه الوورد بالکامل 


























:2 2۱۰ ۰ 32 جع 50] ۰۰ إجد هوز ‏ ایجد هرز ابجد هوز ابجد موز الجد ؛ 


xî xX, aber U‏ 2 - یش - == ك + 2 + | قم E‏ ؟ عادق |[ بلا تباعد العنوات ١‏ عنقات + العنوات 
خط E‏ ققرة 3 Lai‏ 
* قفد 
e.‏ .2 ا 2 ا ا E‏ ر .د o‏ ا د ا 2 .ا د ا ا ا ۱13777۳۳ 


+ | ست‌ن, | سنیه | ستنیی | مدان | _ 
ری شین | رن | این | یی | 


3 


۱ 
۱3533۹5 





لی فا اا دن ا > 
اللي اق يقال اس 


ارجو ان اکون قد وفقت في طرح الموضوع ۱ 
فماكان فيه من صواب فهو فضل من الله وماكان فيه من خطا 
فمني ومن الشيطان وأستغفر الله منه وأتوب إليه 


111ل اانا 10۲۱۸۳۲۱2۱22 
دازي ج02 


سلسلة دروس ال/ 71701817 الدرس 1 /ترقيم صفحات المستند من صفحة معينة 
سلسلة دروس ال/ ۷085 الدرس 2 /التحكم فى عرض الصفحات(افقى/عمودي) فى نفس المستند 
سلسلة دروس / ۷۲۷0181 الدرس_3/عمل حدود منحنية دانرية للجداول مع تنسیقها 
سلسلة دروس 1 / ۲۲۷0121 الدرس 4 / ترك صفحات فی مستند ۷010 بدون ترقیم 
سلسلة دروس ۱/ ۷۷0180 الدرس_5 /ادراج قائمة منسدلة فى مستندلإ0س 
سلسلة دروس ال/ ۷۲۷013 الدرس 6 /طی الفقرات فی مستند !۱۷0۲0۵ 


سلسلة دروس ال/ 77701817 الدرس 7 /تحويل الجدول اوالنص الی صورة فی مستندل:۱۷01 


سلسلة دروس ال/ (7700123 الدرس 8 / د يم شعار او خد فى برنا 7 ۷۲01۲0 
سلسلة دروس ال/ 71701417 الدرس 9 /انشاء تنسيق مخصص للعناوين والفقرات 
سلسلة دروس ال/ (7770021+1 الدرس 10 /انشاء جدول محتویات لمستند !۷۲01 
سلسلة دروس ال /«7770121 الدرس 11/ التعديل على انماط برنامج الوورد وتنسيقها وحفظها واستخدامها 

















سلسلة دروس ال / (7700127 الدرس 12 / حماية ملف ال (۷۷)(1(1 بکلمة سر 


سلسلة دروس ال / ۷08۵ الدرس 13 / شرح النسخ واللصق المتعدد فی مستندات ۷۲۷۲0181۱ 
سلسلة دروس ال ۷۷012 الدرس 14 تكرار رأس الجدول في صفحات الوورد 
سلسلة دروس ال© (7770121 الدرس 15 #رادراج واظهار واخفاء التعلیقات في مستند الوورد 
سلسلة دروس ۲۷01017 الدرس ۳16 حماية ملف الوورد من النسخ والتعدیل مر للقراءة فقطه« 








سلسلة دروس ۰4 ]۲۷012 الدرس_ 17 ازالة خلفية الصور فی ۱۲0۲01 
سلسلة دروس الط ۷0۸ الدرس 18 #البحث والبحث المتقدم عن نص فى مستندلإ0س 
سلسلة دروس ال× ۷۷0۸(5 الدرس 19× اخفاء واظهار النص فی برنامج ۷۷0۲0۱ 
سلسلة دروس ال ۲۷۵1۴0 الدرس 20 *رضغط وتقلیل حجم ملف الوورد 
تحویل ملفات ۳1 العربية الی ۲۷۷۵1۲ وبدون اخطاء 


5 














